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Chun iarratas ar fholintais ag OTA Dun na nGall a chomhlanu is ga
duit do shonrai a chur isteach ar line. Le do thoil, 1éigh agus lean

na treoirlinte go caramach.

Iarratasoiri Inmheanacha: Daoine ata fostaithe ag OTA Dtin na nGall

Iarratasoéiri Seachtracha: Daoine nach bhfuil fostaithe ag OTA Din na nGall

Nuair a chlicedileann ta ar “Foléntais” ar an leathanach gréasain eEarcaiochta
osclofar bosca dialbige; iarratasoiri seachtracha, cliceail “Folantais Phoist
Iarratasoéiri Seachtracha”, agus osclofar Leathanach Folintas OTA DaGn na
nGall mar is féidir leat folintais a chuardach. Cliceail “Cuardaigh” chun liosta
foltntas reatha OTA Dun na nGall a fhail.

Iarratasoiri Inmheanacha, cliceail “Foluntais Phoist Iarrataséiri

Inmheanacha” agus osclofar tairseach CoreHR.

Tabhair faoi deara le do thoil: Ni mér do gach Iarrataséir Inmheéanach iarratais a

sheoladh trid an tairseach CoreHR.

Féadfar an Sonru Poist a theiceail tri chlicedil ar “Léigh Tuilleadh” sa rannan

Foluntais Phoist.

M4s mian leat cur isteach ar tholintas at4 ar an liosta cliceail “Cuir Isteach” agus

léireofar an rannan um logail isteach.

Tabhair faoi deara le do thoil: Sa chas gur chlaraigh tit cheana le OTA Diin na nGall
cliceail “logail isteach’. Mas tisaideoir nua ti, clicedil “Claraigh Anois” agus

lean na treoracha thios.

1. Cuntas Usiideora Nua a chlart ag OTA Din na nGall

(Ni bhaineann le hlarratasoiri Inmheanacha)



Chun cuntas nua a chruthi, ni mér duit na sonrai ar an leathanach ‘Claraigh

Usaideoir Nua’ a chomhlant. T4 na sonrai seo a leanas riachtanach:
Céadainm, Sloinne, Seoladh Riomhphoist agus Pasthocal.

Is ga idir 8 agus 20 carachtar sa phasthocal, litreacha cAsmheasctha agus uimhreacha

san aireambh.

Usaidfear an seoladh riomhphoist seo agus an pasfhocal chun logail isteach ar
shuiomh gréasain eEarcaiochta OTA Dun na nGall; mar sin ba cheart na sonrai seo a

thaisceadh go sabhailte.

Sa chas go ligeann tit do phasfhocal i ndearmad cuir isteach do sheoladh
riomhphoist agus clicedil “Pasfhocal i nDearmad?” agus seolfar pasfhocal nua

chugat.

Bi cinnte go 1éann t na Téarmai agus Coinniollacha sa rannan seo agus cliceail an

bosca “cliceail um aonta”.

Nuair at4 na sonrai uile curtha isteach go cruinn agat cliceail “Claraigh”. Iarrfar ort
ansin do chuid sonrai a chur isteach ar an iarratas ar line maidir leis an bpost at4 4

lorg agat.

2. Iarratas a Chrutha

Le linn an phroisis iarratais iarrfar ort rannain éagstla an iarratais ar line a
chomhlanu. Laistigh de gach rannan, ta réimse ar bith ar a bhfuil an marc *

éigeantach agus caithfear é sin a chomhlant.

Um ghluaiseacht idir rannain an iarratais ni moér duit cliceail ar na Cnaipi bainteacha

ag deireadh gach rannain.

Is é seo a leanas feidhmeanna na gCnaipi a asaidtear um ghluaiseacht

trid an iarratas:

e C(liceiil “Sabhail agus Ar Aghaidh” chun na sonrai a cuireadh
isteach a shabhail agus chun dul ar aghaidh chuig an chéad rannan eile
den iarratas.



e C(liceiil “Cuir le” chun taifead a chur isteach, cliceéil “Sabhail agus
Cuir le” mas mian leat nios mo na taifead amhain a chur le rannan
e.g. Sonrai Cailiochtai, Ballraiocht in Eagras Gairmiuil, Sonrai
Fostaiochta, etc.

e C(liceiil “Ar Aghaidh” chun dul chuig an chéad rannéan eile den
iarratas.

e Cliceail “Ar Ais” chun dul ar ais chuig an rannan roimhe.
e Cliceail “Fill ar Achoimre” chun dul ar ais chuig d’iarratas.

¢ C(liceail “Sabhail um Chriochna” chun an proéiseas iarratais a
chriochnu nios deireanai, roimh an data deiridh. Nuair is mian leat an
t-iarratas a chriochnt, logail isteach ar do chuntas, cliceail Stair
Iarratais sa phainéal gluaiseachta ar chlé, cliceail “Sonrai” chun
an tlarratas a theiceail agus/no6 a chriochnua.

e (licedil “Achoimre um Phriontail” mas mian leat an t-iarratas a
phriontail roimh chur isteach do.

e C(licedil “Cuir isteach” chun an t-iarratas a sheoladh isteach.

3. Monatéireacht um Chomhdheiseanna

T4 OTA Dtin na nGall geallta um Chomhionannas, Eagstilacht agus Ionchuimsid;
chun éagsulacht iarratasoéiri a aithint ta Rannan Monato6ireachta Chomhionannais ar
an bhfoirm iarratais ar line. Tabhair faoi deara ach go hairithe: Is faoi rin daingean
at faisnéis ar bith a thugtar sa rannan seo; ni Gsaidtear é ach chun criche staidrimh

daonacmhainni agus ni cuid den phroéiseas um ghearrliosta é.

4. Antlarratas a sheoladh isteach

Ta sé fior-thabhachtach duit aird a choimead ar an data agus am deiridh
ata leagtha amach um a chinntii go seolann tii isteach an t-iarratas ar line
roimh an spriocam deiridh. Sa chas go bhfuil tit i mbun iarratais ar line agus go
bhfuil sé ag druidim leis an spriocam deiridh, taispeanfar teachtaireacht ar an

scailean chun tit a chur ar an eolas go bhfuil an comortas ag ditnadh in x néiméad.

Ni cheadéfar duit athruithe ar bith ar dhéanambh ar an iarratas uait tar éis duit é a
chur isteach; mar sin, bi cinnte go bhfuil na sonrai curtha isteach go cruinn ceart agat

i ngach rannén.

Mar chabhair duit, taispednfaidh an céras ‘tic’ glas ar an scailean mar léirit ar na

rannain ata comhlanaithe.



Nuair at4 gach rannan comhlanaithe agat agus nuair ata t ullamh an t-iarratas a
chur isteach, cuir ‘tic’ le do thoil go n-aontaionn ti leis na Téarmai &

Coinniollacha mar ata leagtha amach sa doiciméad.

Ansin taispeanfar duit an teachtaireacht thios. Mura bhfaigheann ta an

teachtaireacht seo, nil d’iarratas curtha isteach.

Iarratas Faighte

Ta iarratas uait curtha isteach. Ni féidir leat eagarthoireacht a dhéanamh ar na sonrai
don chomortas seo. Clicedil an nasc cuardaigh um chomortais eile.

5. Admbhail ar Iarratas tri Riomhphost

Gheobhaidh ti admhail uathoibrioch riomhphoist ar an iarratas uait ar line, a
sheolfar chuig an seoladh riomhphoist a isaid tG um chlart (féadfaidh sé seo thart

faoi 15 néiméad a ghlacadh).

Le do thoil, coimead co6ip phriontailte den admhail riomhphoist seo mar chruthtinas

gur sheol td an t-iarratas isteach roimh an data agus spriocam deiridh.

Sa chas go n-éirionn deacrachtai ar bith le linn duit an coras eEarcaiochta ar line a
as4id chun iarratas a dhéanambh ar line ar chomoértas in OTA Dain na nGall, déan
teagmhail le do thoil leis an Roinn Daonacmhainni tri riomhphost chuig

recruitment.donegal@atu.ie

Luaigh le do thoil san riomhphost uimhir thagartha an chomoértais/fholtntais agus

teideal an phoist.
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